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ADEMPIMENTI ERASMUS+
PER I DOCENTI CHE BENEFICIANO DELLA MOBILITA'

PRIMA DELLA PARTENZA

Raccordarsi con la Commissione per aspetti organizzativi della mobilita

Recarsi presso la D.S.G.A. per la firma della Convenzione Scuola-Partecipante alla mobilita
e per la firma della Lettera di Impegno

Ritirare dalla D.S.G.A. il modulo ANNEX 1

Ritirare dalla prof.ssa Carfi il modello Europass

DURANTE IL CORSO DI FORMAZIONE

Consegnare all'Ente di formazione il modulo ANNEX 1 per la firma

Consegnare la convenzione firmata dal nostro Dirigente Scolastico

Consegnare all'Ente di formazione il modello Europass per la compilazione delle
competenze acquisite dal partecipante

Raccogliere materiali didattici, immagini, video sul percorso didattico, ma anche sul
territorio, cultura etc.

Predisporre gli elementi per relazione finale, lesson plan, presentazione dell'esperienza
Conservare le “pezze d'appoggio” relative alle spese di viaggio e ai costi del corso
Conservare tutti gli scontrini delle spese relative a vitto, alloggio e trasporti locali per
possibili successivi controlli

ALLA FINE DEL CORSO DI FORMAZIONE

Ritirare il modulo ANNEX 1 firmato dall'Ente di formazione

Ritirare il modello EUROPASS compilato e firmato dall'Ente di formazione
Ritirare fattura relativa al corso e ai servizi relativi

Ritirare attestato finale

Consegnare biglietti di viaggio e anche fattura del corso e servizi alla DSGA, se non inviate
direttamente dall'Ente di formazione

Conservare tutti gli scontrini delle spese relative a vitto, alloggio e trasporti locali per
possibili successivi controlli
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e Rispondere alla email che si ricevera da parte del sistema Mobility Tool e compilare il
Report finale come indicato

e Produrre, entro il termine di 15 gg. fissato dalla Scuola, rapporti, relazione e materiali come
da indicazioni della commissione Erasmus.

e Predisporre le esperienze didattiche (lezioni) da realizzare nelle proprie classi concordandole
con il Consiglio di Classe

e Partecipare ai momenti di disseminazione pubblica (seminari, orientamento etc.) organizzati
dalla Scuola contribuendo con una propria presentazione (Powerpoint, Prezi etc.) anche
prodotta in gruppo per ogni esperienza di mobilita.



